	КОНТРОЛЬНО-РЕВИЗИОННАЯ КОМИССИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ВЯЗЕМСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ




ПРИКАЗ

	от 15.01.2025 № 23
      г. Вязьма
	





	О назначении ответственного за организацию обработки персональных данных, защите персональных данных и установлении лиц, допущенных к обработке персональных данных
	




Во исполнение положений Федерального закона от 27.07.06 №152-ФЗ                                    «О персональных данных», руководствуясь Положением о Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области, утвержденным решением Вяземского окружного Совета депутатов от 22.10.2024 №20,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Назначить ответственным за организацию обработки персональных данных, защите персональных данных в Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области председателя Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области. 
2. Допустить к обработке персональных данных в Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области следующих лиц:
	ФИО и должность
	группа обрабатываемых персональных данных

	председатель Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области 
	персональные данные, необходимые для ведения кадровой работы (ведения личных дел, формирования кадрового резерва), для ведения работы в области охраны труда и гражданской обороны 

	аудитор Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области
	персональные данные, необходимые для ведения кадровой работы (ведения личных дел, формирования кадрового резерва), для ведения работы в области охраны труда и гражданской обороны 

	инспектор Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области 
	персональные данные, отражаемые в документах основного делопроизводства 

	инспектор – бухгалтер Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области
	персональные данные, отражаемые в документах бухгалтерского учета, кадрового и основного делопроизводства, а также необходимые для начисления заработной платы, налогов 


3. Ознакомить указанных лиц с требованиями действующего законодательства Российской Федерации и локальных актов Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области в области защиты персональных данных. 
4. Возложить на указанных лиц персональную ответственность за работу по защите персональных данных работников. 
5. Предоставить на подпись штатным работникам, осуществляющим обработку персональных данных, Соглашение (обязательство) об обеспечении конфиденциальности при обращении с информацией, содержащей персональные данные согласно приложению. 
6. Срок действия приказа — постоянный, до его отмены или переиздания.
7. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.




	Председатель Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования
«Вяземский муниципальный округ» Смоленской области
	


О.Н. Марфичева





















С приказом ознакомлены:
	
	
	
	

	аудитор КРК
	Денисов М.М.
	___________________
	«___»________________2025 г.

	инспектор-бухгалтер КРК
	Никитина О.Г.
	___________________
	«___»________________2025 г.

	инспектор КРК
	_________________
	___________________
	«___»________________2025 г.

	
	
	
	









	


	Приложение №1
УТВЕРЖДЕНО
приказом Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области от 15.01.2025 №23




[bookmark: _GoBack]Соглашение (обязательство) 
об обеспечении конфиденциальности при обращении с информацией, 
содержащей персональные данные

Я, ____________________________________________________________________________, 
(Ф.И.О.)
______________________________________________________________________________, 
(паспортные данные)
работающий в Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Вяземский 
(наименование организации)
муниципальный округ» Смоленской области на должности ____________________________ понимаю, что в соответствии с трудовым договором, должностной инструкцией получаю доступ к персональным данным физических лиц:  
· анкетные и биографические данные; 
· сведения об образовании; 
· сведения о стаже; 
· сведения о составе семьи; 
· паспортные данные сотрудника; 
· данные документов, удостоверяющих личность, членов семьи сотрудника; 
· сведения о воинском учете; 
· сведения о заработной плате сотрудника; 
· сведения о социальных льготах;  
· специальность; 
· занимаемая должность; 
· адрес места жительства; 
· личный телефон; 
· место работы или учебы членов семьи; 
· содержание трудового договора; 
· состав декларируемых сведений о наличии материальных ценностей и обязательств сотрудника и членов его семьи;
· сведения о доходах сотрудника и членов его семьи; 
· подлинники и копии приказов по личному составу; 
· личные дела и трудовые книжки сотрудников; 
· основания к приказам по личному составу; 
· дела, содержащие материалы по повышению квалификации и переподготовке, их аттестации. 
Я также понимаю, что во время исполнения своих обязанностей мне предстоит заниматься сбором, обработкой, накоплением, хранением и обновлением персональных данных физических лиц.  
Я обязуюсь хранить в тайне известные мне конфиденциальные сведения, информировать руководителя организации о фактах нарушения порядка обращения с персональными данными, о ставших мне известным попытках несанкционированного доступа к информации.  
Я обязуюсь соблюдать правила пользования документами, порядок их учета и хранения, обеспечивать в процессе работы сохранность информации, содержащейся в них, от посторонних лиц, знакомиться только с теми служебными документами, к которым получаю доступ в силу исполнения своих служебных обязанностей. 
Я понимаю, что разглашение такого рода информации может нанести прямой или косвенный ущерб физическим лицам. В связи с этим даю обязательство при обработке персональных данных соблюдать все описанные в Федеральном законе от 27.07.2006               №152-ФЗ «О персональных данных», постановлении Правительства РФ от 15.09.2008 №687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации» и других нормативных актах, требования. 
Я предупрежден(а) о том, что в случае разглашения мной персональных данных или их утраты я несу ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 




	«____» _______________ 20___ г.
	_______________________
	________________________________

	
	подпись
	расшифровка подписи


 
